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SENARAI SEMAKAN DOKUMEN SEBUTHARGA
PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN BERKALA BAGI SISTEM PENGHAWA DINGIN SECARA ‘NON-COMPREHENSIVE SERVICE CONTRACT’ SELAMA 24 BULAN DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG
– NO.SEBUT HARGA: PDTK / KP / 04 / 2026 
·  

Sila tandakan                bagi Dokumen-Dokumen Yang Disertakan.
	BIL
	PERKARA / DOKUMEN
	UNTUK DITANDA OLEH SYARIKAT
	UNTUK DITANDA OLEH JAWATANKUASA PEMBUKA    SEBUT HARGA

	1. 
	Borang Latar Belakang/ Butir-butir Penyebut Harga LAMPIRAN A * Tawaran Harga
	
	



	2. 
	Salinan Sijil Akuan Pendaftaran Dari Kementerian Kewangan                      LAMPIRAN B * Tawaran Harga
	

	


	3. 
	Salinan Sijil Akuan Bumiputera Dari Kementerian Kewangan                       LAMPIRAN C * Tawaran Harga
	

	


	4. 
	Salinan Sijil Akuan Pembuat Dari Kementerian Kewangan. 
	

	


	5. 
	Salinan  Sijil Pendaftaran Dari Pusat Khidmat Kontraktor.
	

	


	6. 
	Salinan Sijil Taraf Bumiputera dari Pusat Khidmat Kontraktor. 
	

	


	7. 
	Salinan Sijil Suruhanjaya Syarikat Malaysia.    LAMPIRAN D * Tawaran Harga
	

	


	8. 
	Salinan Sijil Pendaftaran Dari CIDB.   
	

	


	9. 
	Salinan Sijil Pendaftaran Syarikat Dengan Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN)
LAMPIRAN E * Tawaran Harga
	

	


	10. 
	Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank bagi tiga (3) bulan terakhir (wajib disertakan) November dan Disember 2025, Januari 2026. Penyata Kewangan wajib mendapat pengesahan daripada pihak bank. 
LAMPIRAN F * Tawaran Harga  
	
	


	11. 
	Cukai Jualan Dan Cukai Perkhidmatan (CJCP) jika berkaitan. LAMPIRAN G* Tawaran Harga  
	

	


	12. 
	Borang Harga Sebut Harga Telah Diisi Dengan Lengkap (termasuk nilai tawaran dan ditandatangani).                                     LAMPIRAN H * Tawaran Harga
	

	


	13. 
	Surat Akuan Pembida perlu ditandatangani
LAMPIRAN I * Tawaran Harga 
	

	


	14. 
	Surat Perwakilan Kuasa perlu ditandatangani
LAMPIRAN J * Tawaran Harga
	


	

	15. 
	Arahan Perbendaharaan 170
LAMPIRAN Q * Tawaran Harga
	

	


	16. 
	Pematuhan Kepada Spesifikasi            
JADUAL A* Tawaran Teknikal 
	

	


	17. 
	Senarai Pengalaman Kerja
LAMPIRAN K * Tawaran Teknikal 
	

	


	18. 
	Profil Syarikat (wajib disertakan)
LAMPIRAN L * Tawaran Teknikal
	

	


	PENGESAHAN OLEH  SYARIKAT
Dengan ini saya mengesahkan bahawa saya  telah  membaca  dan memahami  semua  syarat-syarat dan terma yang  dinyatakan di dalam dokumen sebutharga.  Semua  maklumat yang dikemukakan adalah benar.
Tandatangan :………………………………………………..
Nama : ………………………………………………………..
Jawatan:………………………………………………………
Tarikh: ………………………………………………………..


	UNTUK KEGUNAAN JABATAN
Jawatankuasa Pembuka Sebutharga  mengesahkan penerimaan  dokumen  bertanda  kecuali  bagi perkara  bil……… (jika ada)  
Tandatangan:………………………………………
Nama: ………………………………………………
Jawatan : …………………………………………
Tarikh : ……………………………………………
Tandatangan:………………………………………
Nama: ……………………………………………….
Jawatan : ……………………………………………
Tarikh : ………………………………………………


                                           


















1. ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA

1.1 Kelayakan Penyebut Harga	

Penyebut Harga hendaklah berdaftar dengan Kementerian Kewangan dan mestilah mempunyai kepala atau kod bidang di dalam skop kerja yang terlibat. Penyebut Harga yang tidak mempunyai kepala atau kod bidang tersebut, dokumen Sebut Harganya akan ditolak.

Bertaraf Bumiputera

Kementerian Kewangan 
Kod Bidang 220301  :Perkhidmatan Penyelenggaraan / Pembaikan Alat    
hawa Dingin, Alat hawa Dingin (Window,Split, Berpusat)

Lembaga Pembangunan Industri Malaysia
Gred G2, Kategori ME Pengkhususan M01 (Elektrikal dan Mekanikal) berdaftar dalam Negeri Selangor sahaja.
	
1.2 Penyerahan Dokumen Sebut Harga

Dokumen yang perlu dikemukakan adalah seperti jadual di Senarai Semakan Dokumen iaitu termasuk semua lampiran-lampiran yang telah dilengkapi berserta dokumen-dokumen sokongan di perkara:

i) Tawaran Harga
ii) Profil Syarikat

Tawaran Harga dan Tawaran Teknikal hendaklah dimasukkan ke dalam sampul surat yang berasingan dan berlakri. Setiap sampul surat hendaklah dilabelkan “TAWARAN HARGA” dan “TAWARAN TEKNIKAL” dan dicatatkan tajuk dan nombor Sebut Harga pada penjuru atas sebelah kiri kedua-dua sampul surat. Kedua-dua sampul surat tersebut hendaklah dimasukkan ke dalam sampul surat besar berlakri berserta Profil Syarikat; tanpa terdapat apa-apa tanda yang membolehkan identiti Penyebut Harga dikenali dan ditulis di bahagian atas sebelah kiri sampul surat tersebut dengan tajuk seperti berikut:

	PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN BERKALA BAGI SISTEM PENGHAWA DINGIN SECARA ‘NON-COMPREHENSIVE SERVICE CONTRACT’ SELAMA 24 BULAN DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG – NO.SEBUT HARGA: PDTK / KP / 04 / 2026  dan dikembalikan ke alamat: 

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG 
TINGKAT 1, BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN 
	     			JALAN KOTA
				41902 KLANG 
				SELANGOR DARUL EHSAN

Tawaran Sebut Harga akan ditutup pada 09 Mac 2026  (Isnin) sebelum atau pada jam 12.00 tengahari. 

Tawaran yang lewat dikemukakan TIDAK AKAN DIPERTIMBANGKAN.

[bookmark: _GoBack]


1.3 Tempoh Sah Laku Sebut Harga

a) Tempoh sah laku Sebut Harga adalah Sembilan Puluh (90) hari dari tarikh iklan Sebut Harga ditutup.

b) Dalam keadaan terkecuali, tempoh pengesahan sebut harga yang hampir tamat, Kerajaan akan meminta Penyebut Harga untuk menyambung tempoh pengesahan sebut harga tersebut. Permintaan ini dan maklum balasnya mestilah dibuat secara bertulis.

c) Penyebut Harga yang bersetuju dengan permintaan ini tidak akan dikehendaki atau dibenarkan mengubahsuai sebut harganya tetapi dikehendaki untuk melanjutkan tempoh pengesahan sebut harganya.

d) Harga tawaran tidak boleh diubah dalam tempoh sah asal tawaran atau tempoh lanjutan sekiranya diberikan.

1.4 Pindaan 

Kerajaan berhak meminda atau membatalkan mana-mana dokumen yang membentuk sebahagian daripada pelawaan Sebut Harga ini, pada bila-bila masa tanpa memberi notis terlebih dahulu tanpa menguatkuasakan perubahan dalam polisi atau membetulkan mana-mana yang silap, tertinggal, tidak jelas atau tidak selaras yang mungkin timbul selepas pelawaan Sebut Harga ini dikeluarkan.

1.5 Dokumen Sebut Harga

a) Dokumen Sebut Harga akan menjadi sebahagian daripada kontrak dan tiada pindaan akan dibuat pada mana-mana bahagian di dalam dokumen Sebut Harga ini melainkan mendapat kelulusan daripada Pengawai Penguasa.

b) Harga-harga dalam Sebut Harga hendaklah mengambil kira semua kos berkaitan perolehan yang dimaksudkan bagi pelaksanaan pembekalan dengan sempurna.

c) Tiada sebarang tuntutan akan dilayan bagi pelarasan atau perubahan harga akibat daripada perubahan kos di dalam pasaran semasa.

1.6 Tawaran Dan Penolakan Sebut Harga

Pejabat Daerah Dan Tanah Klang tidak terikat untuk menerima mana-mana tawaran dan tiada sebab akan diberi di atas penolakan mana-mana Sebut Harga tersebut.


1.7 Peraturan Perkhidmatan

a) Sila rujuk 	Jadual A


1.8 Memulakan Kerja

Sekiranya Penyebut Harga gagal mematuhi syarat di para 1.7 dan para 1.8 yang dinyatakan di dalam dokumen Sebut Harga tanpa apa-apa sebab yang munasabah, Kerajaan berhak membatalkan kontrak tersebut.



1.9 Perubahan Spesifikasi

Pihak Pejabat Daerah Dan Tanah Klang boleh mengubah penentuan spesifikasi dan pembekalan yang ditawarkan jika perlu. Perubahan spesifikasi ini akan dimaklumkan kepada Penyebut Harga melalui surat sekiranya ada.

1.10 Peraturan Bayaran

Invois hendaklah dihantar sebelum 10hb. pada bulan berikutnya. Tuntutan akan dimajukan ke Unit Kewangan dalam tempoh 14 hari dari tarikh diterima oleh Pentadbiran ini (Unit Pentadbiran) sekiranya tuntutan tersebut menepati peraturan-peraturan kewangan yang sedia ada.

1.11 Maklumat Latar Belakang, Kewangan Dan Prestasi Syarikat

a) Penyebut Harga hendaklah mengambil maklum bahawa Sebut Harga ini akan mengambil kira dan mementingkan keupayaan Penyebut Harga untuk melaksanakan perkhidmatan, di samping kemunasabahan harga. Justeru itu keupayaan syarikat akan dinilai semasa penilaian Sebut Harga. Penilaian ini akan dibuat berasaskan kedudukan kewangan, pengalaman kerja, tenaga kerja, prestasi kerja dan peralatan yang dibekalkan.

b) Harga-harga yang ditawarkan dalam Sebut Harga ini adalah tetap dan tidak boleh dipinda selepas Sebut Harga ditutup dan akan berkuat kuasa selama dalam tempoh sahlaku Sebut Harga. Harga yang ditawarkan oleh Penyebut Harga yang berjaya hendaklah dipatuhi sepanjang masa perkhidmatan berjalan dan tidak boleh dibuat sebarang perubahan. Untuk membolehkan penilaian dibuat, Penyebut Harga dikehendaki mengemukakan dokumen-dokumen yang berkaitan bersama-sama dokumen Sebut Harganya. Dokumen-dokumen ini sangatlah penting untuk membolehkan penilaian keupayaan yang sewajarnya dibuat ke atas Syarikat. (Sekiranya Penyebut Harga tidak atau gagal untuk mengemukakan dokumen-dokumen yang berkaitan, dokumen Sebut Harganya akan ditolak dan tidak akan dipertimbangkan).

c) Sekiranya Penyebut Harga gagal untuk mengemukakan salah satu atau sebahagian daripada dokumen-dokumen yang berkaitan dan maklumat serta data-data yang tidak dapat disemak kerana ketiadaan atau ketidakcukupan dokumen tersebut, penilaian keupayaan Penyebut Harga dianggap tiada.

d) Semua borang-borang maklumat hendaklah diisi dengan maklumat yang benar dan data-data yang tepat.

e) Semua maklumat dan dokumen yang berkaitan hendaklah dikemukakan oleh Penyebut Harga bersama-sama dokumen Sebut Harga sebelum tarikh tutup Sebut Harga dan Penyebut Harga tidak dibenarkan mengemukakannya selepas itu.  Sebarang  maklumat  atau  mana-mana dokumen yang diterima selepas Sebut Harga ditutup, tidak akan diambil kira dalam penilaian keupayaan Syarikat.

f) Sekiranya Penyebut Harga didapati memberikan maklumat palsu atau sengaja menyorok (withhold) atau tidak memberikaan mana-mana maklumat yang memberikan kesan negatif terhadap keupayaannya, dokumen Sebut Harganya akan ditolak dan tindakan tatatertib akan diperakukan terhadapnya seperti berikut:

i) Menggantung pendaftaran selama dua (2) tahun bagi kesalahan pertama;

ii) Menggantung pendaftaran selama lima (5) tahun bagi kesalahan kedua; dan

iii) Pendaftaran akan dipotong terus bagi kesalahan berikutnya.

1.12 Pematuhan Kepada Undang-Undang Dan Peraturan Kerajaan

Pihak Syarikat adalah dikehendaki mematuhi segala akta, peraturan dan undang-undang Kerajaan Malaysia yang berkaitan dan yang berkuatkuasa semasa perlaksanaan kerja/perkhidmatan. Kegagalan di dalam mematuhi segala akta, peraturan dan undang-undang tersebut sehingga dikenakan tindakan undang-undang, denda atau seumpamanya adalah di bawah tanggungjawab Syarikat sendiri.

1.13 Harga Tawaran

a) Harga-harga yang ditawarkan mestilah dalam Ringgit Malaysia (RM) dan hendaklah harga bersih termasuk semua diskaun serta kos tambahan yang berkaitan seperti pembungkusan, penghantaran dan lain-lain kos yang bersangkutan dengan perkhidmatan yang ditawarkan.

b) Kadar harga yang ditawarkan dalam Jadual Harga di Lampiran CJCP adalah hasil daripada perkiraan yang dibuat berdasarkan spesifikasi yang terkandung dalam lampiran ini. Semua item yang disenaraikan dalam Lampiran ini perlu diisi. Jika terdapat item yang tidak dikenakan bayaran, maka Penyebut Harga perlu menyatakannya sebagai “tidak dikenakan bayaran bagi item ini”. 

1.14 Jika terdapat apa-apa perbezaan dalam pengiraan di dalam Sebut Harga ia akan dibetulkan oleh pihak Pejabat Daerah Dan Tanah Klang seperti berikut.

a) Jika terdapat perbezaan di antara jumlah dalam bentuk angka dan perkataan, jumlah dalam bentuk perkataan akan diambilkira; dan 

b) Jika terdapat perbezaan di antara kadar unit dan jumlah yang didapati daripada pendaraban kadar unit dan bilangan, kadar unit yang dicatitkan akan diambil kira. 

c) Pihak Urus Setia akan membuat perkiraan semula ke atas perkiraan ini dan sekiranya jumlah yang dikira berbeza dengan jumlah yang dibuat oleh Penyebut Harga maka tawaran Penyebut Harga menjadi tidak sah dan dengan sendirinya tertolak. 

1.15 Pembetulan Kesalahan

Sebarang pindaan atau pembatalan dalam Sebut Harga oleh Penyebut Harga selepas dokumen Sebut Harga dihantar adalah tidak dibenarkan sama sekali.

1.16 Rasuah

a) Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

b) Sekiranya mana-mana pihak ada menawarkan atau memberi apa-apa suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawarkan atau diberi suapan dikehendaki membuat aduan dengan segera ke Pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia atau balai polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

c) Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib terhadap anggota perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan Penyebut Harga atau pembekal boleh diambil sekiranya pihak-pihak terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

d) Mana-mana Syarikat atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 

1.17 Perubahan Syarat-Syarat

a) Kerajaan sentiasa berhak mengubah daripada semasa ke semasa syarat-syarat    yang    dinyatakan  dan   mulai   daripada   tarikh  yang dinyatakan oleh Kerajaan, perkhidmatan yang dikehendaki itu hendaklah mengikut perubahan-perubahan tersebut.
 
b) Sekiranya sesuatu perubahan itu menyebabkan perubahan perbelanjaan bagi perkhidmatan tersebut, maka harga yang terlibat dengan perubahan itu hendaklah dibuat dengan persetujuan kedua-dua pihak secara bertulis. 

1.18 Pertikaian

Apa-apa pertikaian yang terbit di antara Kerajaan dengan Syarikat mengenai pentafsiran, pengertian atau kuatkuasa persetujuan, atau hak dan tanggungan pihak-pihak di dalamnya atau apa-apa perkara yang terbit daripadanya atau yang berhubung dengannya hendaklah kecuali selainnya dipersetujui dengan tertentu dengan bertulis di antara Kerajaan dengan Syarikat,  dirujukkan  kepada  pertimbangtaraan  dua  orang, seorang  dilantik oleh Kerajaan dan seorang oleh Syarikat. Tiap-tiap seorang yang dilantik itu hendaklah bebas daripada pihak-pihak yang membuat persetujuan ini.


1.19 Penamatan Persetujuan

a) Dengan memberi notis bertulis kepada Penyebut Harga dan dengan tiada apa-apa tindakan selanjutnya Kerajaan boleh terus menamatkan persetujuan; 

b) Jika Penyebut Harga melakukan pelanggaran terhadap mana-mana syarat yang terdapat dalam persetujuan ini; 

c) Jika Penyebut Harga itu sebagai orang perseorangan atau, apabila Syarikat itu adalah satu firma, mana-mana pekongsi firma itu pada bila-bila masa menjadi bankrap, atau suatu perintah terhadapnya atau perintah Pentadbiran dibuat terhadapnya atau membuat suatu penyelesaian atau perkiraan dengan atau bagi faedah sipiutang-sipiutang, atau jika Kontraktor itu adalah syarikat, meluluskan suatu perintah bahawa syarikat itu digantung (bukan suatu penggulungan ahli 
bagi maksud penyusunan atau penyatuan) atau pengurusan bagi pihak seseorang sipiutang dilantik atau jika timbul keadaan - keadaan yang memberi hak kepada mahkamah membuat sesuatu perintah penggulungan. 

Atau

Jika Kerajaan mempunyai sebab bagi mempercayai bahawa Penyebut Harga atau sesiapa yang diambil bekerja olehnya atau bertindak bagi pihaknya (sama ada dengan atau di luar pengetahuan Penyebut Harga) melakukan perbuatan rasuah. Dengan sentiasa bersyarat bahawa penamatan Persetujuan ini tidak menyentuh hak-hak Kerajaan untuk mendapatkan balik ganti rosak.

1.20 Peringatan Mengenai Kesalahan Rasuah

Merujuk kepada Surat Arahan Perbendaharaan rujukan S/K.Kew/PK/PP/1100/000000/10/31 Jld 26 SK. 7 (3) bertarikh 28 Februari 2009.

i. Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Pencegahan Rasuah 2009 (Akta 694); 

ii. Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi apa–apa suapan kepada mana-mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawar   atau    diberi   suapan   dikehendaki   membuat  aduan dengan segera  ke    pejabat    Suruhanjaya   Pencegahan   Rasuah    Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Kegagalan berbuat demikian adalah merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 2009 (Akta 694); 

iii. Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib terhadap anggota perkhidmatan awam dan menyenaraihitamkan syarikat atau Penyebut Harga boleh diambil sekiranya pihak-pihak terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah Akta Pencegahan Rasuah 2009 (Akta 694); dan 

iv. Mana-mana syarikat atau Penyebut Harga yang membuat tuntutan pembayaran berkaitan perolehan ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut spesifikasi yang ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota perkhidmatan awam yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan kesalahan di bawah Akta Pencegahan Rasuah 2009 (Akta 694). 

1.21 Integrity Pact Dalam Perolehan Kerajaan

Perkara ini adalah merujuk kepada Surat Arahan Perbendaharaan rujukan S/K.Kew/PK/PP/1100/000000/10/31 Jld 29 SK. 6 (11) bertarikh 16 Disember 2010:

i. Kesemua Penyebut Harga yang menghantar dokumen Sebut Harga hendaklah menandatangani Surat Akuan Pembida bahawa Penyebut Harga tidak akan menawar atau memberi rasuah sebagai sogokan untuk mendapatkan kontrak. Wakil syarikat yang menandatangani Surat Akuan Pembida hendaklah melampirkan Surat Perwakilan Kuasa menandatangani bagi pihak syarikat sebagai tanda bahawa beliau adalah individu yang diberi kuasa untuk berurusan dengan pihak Kerajaan bagi urusan perolehan/perjanjian bagi perkara ini. 

ii. Penyebut Harga yang berjaya dan telah dilantik secara rasmi oleh pihak kerajaan juga dikehendaki menandatangani Surat Akuan Pembida Berjaya bahawa ia tidak akan memberi rasuah sebagai ganjaran kerana mendapatkan kontrak. Wakil syarikat yang menandatangani Surat Akuan Pembida Berjaya hendaklah juga melampirkan Surat Perwakilan Kuasa menandatangani bagi pihak syarikat. 




-------------------------------------Ruangan ini dibiarkan kosong-------------------------------------















































SYARAT-SYARAT AM SEBUT HARGA

Tertakluk kepada apa-apa syarat khas yang ditetapkan di tempat lain dalam pelawaan ini, syarat-syarat am yang berikut hendaklah dipakai, melainkan setakat mana syarat-syarat am itu ditolak atau diubah dengan khususnya oleh Penyebut Harga. 

1. KEADAAN BARANG

Semua barang yang dibekalkan hendaklah tulen, baru dan belum digunakan. 

2. HARGA 

Harga yang boleh ditawarkan hendaklah harga bersih termasuk semua diskaun, SST % serta kos tambahan yang berkaitan. 

3. PERSETUJUAN

(i) Kerajaan tidak terikat untuk setuju terima Sebut Harga yang terendah atau mana-mana Sebut Harga; dan 

(ii) Setiap butiran akan dipertimbangkan sebagai satu harga yang berasingan. 

4. CUKAI JUALAN DAN CUKAI PERKHIDMATAN (SST)
 
i.	Semua tawaran harga (pembelian terus, lantikan terus, sebut harga dan tender) oleh syarikat hendaklah dikemukakan tanpa kenaan SST;

ii.	Syarikat hendaklah mengisytiharkan status pendaftaran dan mengemukakan nombor pendaftaran SST kepada Agensi;

iii.	Sekiranya syarikat yang berjaya adalah berdaftar SST dengan JKDM, Kementerian / Jabatan akan mengeluarkan SST / Pesanan Tempatan / Inden Kerja kepada syarikat dengan tawaran harga termasuk kenaan SST; dan 

iv.	Bagi syarikat yang mengisytiharkan tidak dikenakan cukai di bawah Akta SST, tetapi menjadi syarikat yang berdaftar dengan SST setelah ditawarkan perolehan tersebut, syarikat hendaklah:

· Memaklumkan dengan segera kepada Kementerian / Jabatan berkenaan perubahan status pendaftaran syarikat tersebut di bawah Akta SST; dan
· Syarikat hendaklah membuat permohonan untuk pelarasan bagi kenaan SST.

v.	Pelarasan harga kenaan SST hendaklah dimuktamadkan oleh Pegawai Pegawal atau mana-mana pegawai yang diturun kuasa oleh Pegawai Pengawal.


5. PENERIMAAN SEBUT HARGA

5.1	Surat Setuju Terima akan diberikan secara bertulis kepada Penyebut Harga yang berjaya setelah sebut harga itu diterima oleh Kerajaan.

5.2	Surat berkenaan mungkin mengandungi apa-apa syarat atau pindaan tambahan kepada syarat yang disertakan pada dokumen ini dan jika demikian, sebut harga ini tidak boleh dianggap sebagai telah dipersetujui melainkan pengesahan bertulis daripada Penyebut Harga tentang persetujuannya terhadap syarat/pindaan tambahan itu diterima.

5.3	Apabila Surat Setuju Terima ditandatangani, kontrak dianggap sebagai telah dibuat antara Kerajaan dengan Penyebut Harga itu menurut syarat yang disertakan (termasuk syarat tambahan dan pindaan) dan tiada perjanjian atau syarat lain dianggap sebagai telah dimasukkan ke dalam kontrak ini.

5.4	Kerajaan Negeri boleh menurut budi bicaranya mengeluarkan arahan yang berkehendakkan sesuatu perubahan kerja dengan secara bertulis.

5.5	Jika sebut harga ini dibatalkan sebelum tamat tempoh sah sebut harga atau mana-mana tempoh lanjutannya atau jika setelah sebut harga diterima, Penyebut Harga enggan atau gagal melaksanakan seperti yang dikehendaki oleh syarat kontrak, maka dalam mana-mana kejadian itu tanpa menjejaskan apa-apa hak yang ada padanya, Kerajaan Negeri berhak mengambil tindakan terhadap Penyebut Harga atau membatalkan pendaftaran Penyebut Harga itu sebagai kontraktor Kerajaan Negeri mengikut mana yang dianggap sesuai oleh Kerajaan.	

5.6	Dokumen Sebut Harga ini juga akan menjadi sebahagian daripada kontrak dan tiada pindaan akan dibuat pada mana-mana bahagian di dalam Dokumen Sebut Harga melainkan mendapat kebenaran daripada Kerajaan Negeri.

6. PERJANJIAN KONTRAK

Penyebut Harga yang berjaya dikehendaki mengikat kontrak dengan Kerajaan Negeri bagi tempoh dua (2) tahun. Bagi memastikan supaya perkhidmatan yang diberi dapat dilaksanakan dengan baik dan memenuhi syarat-syarat kontrak, Penyebut Harga akan terikat dengan kontrak di antara Kerajaan Negeri dengan Penyebut Harga tanpa mengambil kira perjanjian kontrak disediakan/dilaksanakan atau tidak dilaksanakan.


7. PEMERIKSAAN 

(i) Kerajaan Negeri sentiasa berhak melantik seorang pegawai untuk memeriksa dan menguji bekalan itu semasa tempoh pembuatan atau pada bila-bila masa lain sebelum penyerahan bekalan tersebut; dan

(ii) 	Penyebut Harga hendaklah memberi kemudahan pemeriksaan atau pengujian apabila dikehendaki. 

8. PERAKUAN MENYATAKAN SPESIFIKASI TELAH DIPATUHI 

Penyebut Harga dikehendaki memperakui bahawa bekalan/perkhidmatan yang dibekalkan oleh mereka adalah mengikut spesifikasi atau piawai (jika ada) yang dinyatakan di Dokumen Sebut Harga ini. 


9. PENOLAKAN

(i) Barang-barang yang rendah mutunya atau yang berlainan daripada bekalan yang telah dipersetujui Sebut Harga boleh ditolak; dan 



(ii) Apabila diminta, Penyebut Harga hendaklah menyebabkan barang yang ditolak itu dipindahkan atas tanggungan dan perbelanjaanya sendiri, dan ia hendaklah membayar balik kepada kerajaan segala perbelanjaan yang telah dilakukan mengenai bekalan yang ditolak itu; dan 

(iii) Fasal-kecil (i) dan (ii) di atas ini tidaklah memudaratkan apa-apa hak kerajaan untuk mendapatkan ganti rugi kerana kegagalan memenuhi obligasi kontrak. 

10. PENGIKLANAN 

Tiada apa-apa iklan mengenai persetujuan terhadap mana-mana Sebut Harga boleh disiarkan dalam mana-mana akhbar, majalah atau lain-lain saluran iklan tanpa kebenaran Kerajaan Negeri terlebih dahulu. 

11. TAFSIRAN 

Sebut Harga ini dan apa-apa kontrak yang timbul daripadanya hendaklah diertikan mengikut dan dikawal  oleh undang-undang  Malaysia,  dan Penyebut Harga  bersetuju tertakluk hanya kepada bidang kuasa Mahkamah Malaysia sahaja dalam apa-apa pertikaian atau perselisihan jua pun yang mungkin timbul mengenai Sebut Harga ini atau apa-apa kontrak yang timbul daripadanya. 

12. INSURANS 

Bagi melaksanakan Sebut Harga ini, Penyebut Harga hendaklah mengambil perlindungan insurans seperti berikut:

a) Insurans Pampasan Pekerja (Workmen’s Compensation) dan/atau Nombor Pendaftaran dengan PERKESO bagi kesemua pekerjanya; dan

b) Insurans Liabiliti Awam dan/atau Insurans Kerja (sekiranya dinyatakan) bagi tempoh pelaksanaan Sebut Harga ini.

Jika PDTK mengkehendakkan mana-mana syarat tersebut di atas dipenuhi, maka PDTK akan mensyaratkan penyediaan insurans tersebut di dalam Surat Setuju Terima. Melainkan diarahkan sedemikian oleh PDTK di dalam Surat Setuju Terima, Penyebut Harga tidak perlu mengemukakan perkara tersebut kepada PDTK.


13. TOLAKAN (SET-OFF) DARIPADA BAYARAN PERKHIDMATAN

Kerajaan boleh membuat tolakan (set-off) Bayaran Perkhidmatan yang kena dibayar kepada Penyebut Harga berdasarkan ketetapan formula bagi mana-mana keadaan berikut:  

13.1	Bilangan pekerja tidak mencukupi di premis seperti yang disyaratkan pada satu-satu masa;

13.2	Penyebut Harga tidak dapat menyediakan atau menempatkan bilangan pekerja mengikut cara, masa dan tempat yang ditetapkan;

13.3	Berlakunya kehilangan atau kerosakan harta Kerajaan Negeri yang disebabkan oleh kecuaian, kelalian atau salahlaku Penyebut Harga atau pekerjanya;

13.4	Peralatan atau kelengkapan yang disediakan oleh Penyebut Harga bagi tujuan penyelenggaraan di premis tidak disediakan atau tidak berfungsi atau tidak disenggara dengan baik; dan

13.5	Pekerja tidak memakai pakaian seragam yang menunjukkan identity syarikat dan tidak sentiasa berada dalam keadaan bersedia untuk melaksanakan tugas penyelenggaraan.

Kerajaan dibenarkan membuat potongan daripada Bayaran Perkhidmatan bagi bulan berikutnya sekiranya didapati jumlah tolakan tidak mencukupi bagi menampung tuntutan tolakan.

14. DENDA KELEWATAN KERJA
	KATEGORI KELAS CIDB
	HAD KOS KERJA
	DENDA KELEWATAN
SATU (1) HARI

	G1
	RM20,001-RM50,000
	RM50.00

	G1
	RM50,001-RM200,000
	RM100

	G2
	RM200,001 – RM500,000
	RM150.00



14.1	Bagi menuntut ganti rugi ke atas kemungkiran syarikat dalam melaksanakan obligasi dalam kontrak, Agensi boleh membuat tuntutan kerugian (compensation) tersebut melalui kenaan LAD/denda/tolakan yang mana kaedah/formula pengiraan hendaklah ditetapkan oleh Agensi mengikut kesesuaian dan kerumitan pelbagai projek dan dinyatakan secara jelas dala SST. Jika syarikat gagal memenuhi obligasi kontrak, denda/gantirugi hendaklah dituntut daripada bayaran kemajuan atau daripada sebarang baki bayaran yang syarikat berhak menerima. Sekiranya ini tidak dapat dilaksanakan juga, tuntutan hendaklah dibuat daripada bon pelaksanaan. Agensi juga adalah disarankan untuk memasukkan perkara ini dalam Arahan Penyebut Harga/Petender semasa pelawaan dibuat bagi memastikan penyebutharga/pretender memahami syarat tersebut dengan jelas dan selain itu, dokumen pelawaan akan turut menjadi 
sebahagian daripada SST.




15. CUKAI 

Harga yang ditawarkan adalah diertikan sebagai termasuk cukai jika berkenaan. 

16. BON PELAKSANAAN 
(a) Sebelum sesuatu kerja dimulakan, kontraktor hendaklah mengemukakan Bon Pelaksanaan sebanyak 5 % daripada harga keseluruhan kerja sebutharga.   
(b) 	Bon Pelaksanaan yang  dikemukakan hendaklah  dalam  bentuk  Jaminan 
Bank dari bank belesen di bawah  Akta Bank dan Institusi-institusi  Kewangan  1989 atau jaminan  Insurans yang  dikeluarkan  oleh syarikat  berlesen  di bawah  Akta  Insurans  1963.
(c)      Tempoh kuatkuasa Bon Pelaksanaan adalah meliputi tempoh Sebutharga 
     dan enam (6)  bulan selepas tamat  kontrak.

17. PENAMATAN KONTRAK
Kerajaan berhak pada bila-bila masa menamatkan kontrak ini dengan memberi 1 (satu) bulan notis kepada kontraktor. Kontraktor juga boleh berbuat demikian dengan cara bertulis 3 bulan sebelum ingin menamatkan kontrak.
18. LOKASI TAPAK DAN PEMBERSIHAN TAPAK
18.1	Apabila kerja siap, segala sampah sarap dan lebihan tanah hendaklah dibersihkan 	mengikut  arahan Pentadbir Kontrak, Pejabat Daerah  dan Tanah Klang atau wakilnya.

18.2	Pembakaran sampah secara terbuka / longgokan sampah di tapak adalah tidak dibenarkan sama sekali.

18.3	Kompleks Pejabat Daerah dan Tanah Klang meliputi :

	a)	Bangunan Pejabat Daerah dan Tanah Klang
	b)	Taska
	c)	Dewan Serbaguna 
	d)	Surau
	e)	Rumah Kediaman Rasmi Pegawai Daerah


18.4    Balai Penghulu meliputi :

	a)	Balai Penghulu Kapar
	b)	Balai Penghulu Meru/Bukit Raja
	c)	Balai penghulu Rantau Panjang
	d)	Balai Penghulu Johan Setia
	e)	Balai Penghulu Pulau Indah
	f)	Balai Penghulu Klang



20.	WAKTU BERTUGAS

	Isnin hingga Jumaat	   -	8.00 pagi hingga 5.00 petang

20.1	atau mengikut skop perkhidmatan (contoh:penyelenggaraan air cooling tower dilaksanakan pada waktu cuti sahaja)
20.2	sekiranya terdapat majlis diadakan di luar waktu bekerja, kontraktor diminta  bekerja bagi persiapan dan juga pelaksanaan majlis tersebut dan cuti ganti  bolehlah diambil pada hari lain dan perlu diselaraskan oleh pihak kontraktor tanpa mengganggu operasi harian, persiapan atau pelaksanaan majlis. Pelarasan ini perlu terlebih dahulu mendapat kelulusan bertulis daripada Pegawai Penguasa. Tiada pertambahan kos dibenarkan sekiranya pihak kontraktor bekerja di luar waktu bekerja biasa dan ia perlu dimasukkan ke dalam kos penyelenggaraan bulanan.

21.	DISENARAIHITAM DAN DENDA BAGI PENOLAKAN TAWARAN SEBUT HARGA
Mana-mana kontraktor yang menolak tawaran Sebut Harga oleh Pejabat Daerah dan Tanah Klang yang ditawarkan mengikut harga bidaan syarikat, maka syarikat tersebut akan disenaraihitam oleh Pentadbiran ini selama dua (2) tahun dan akan dikenakan denda sebanyak sepuluh (10%) peratus daripada nilai kontrak. Pembayaran denda hendaklah dijelaskan dalam tempoh empat belas (14) hari dari tarikh tawaran dikeluarkan kepada kontraktor.






















JADUAL A
SPESIFIKASI DAN TANGGUNGJAWAB KERJA-KERJA PENYELENGGARAAN BULANAN SISTEM PENYAMAN UDARA DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

1. AM

a. Spesifikasi ini hendaklah meliputi semua perkhidmatan dan kerja-kerja penyelenggaraan yang akan dilaksanakan untuk tempoh dua (2) tahun bagi sistem penghawa dingin jenis Chiller, unit ‘Split’ dan unit ‘AHU’ di Kompleks Pejabat Daerah Dan Tanah Klang.

b. Perkhidmatan dan kerja-kerja yang dimaksudkan ini adalah termasuk semua bahan, peralatan kerja-kerja berkaitan dan tenaga kerja. Semua kerja hendaklah dilaksanakan selaras dengan etika serta amalan terbaik komersial dan mematuhi spesifikasi perkhidmatan.

c. Kontraktor hendaklah membekalkan tenaga kerja mahir bagi melaksanakan perkhidmatan dan kerja-kerja sistem seperti yang dimaksudkan dengan mengutamakan kepuasan pelanggan.

d. Semua bahan yang dibekalkan atau digunakan untuk perkhidmatan berkaitan hendaklah masih baru serta berkualiti dan semua peralatan serta perkakasan yang digunakan untuk perkhidmatan berkaitan hendaklah mencapai tahap kualiti yang baik.


2. PERIHAL KERJA

Kontraktor hendaklah melaksanakan perkhidmatan berdasarkan kepada kerja kerja yang diperihalkan seperti di bawah (dalam keadaan-keadaan tertentu, kerja-kerja yang dilaksanakan adalah tidak terhad kepada butiran di bawah) :-

a. Semua komponen dan peralatan yang melengkapkan ‘Sistem’ serta peralatan sampingan di bawah spesifikasi perkhidmatan ini hendaklah diselenggara sebaiknya.

b. Kontraktor bertanggungjawab menasihatkan Wakil Pegawai Penguasa di atas apa jua kerosakan atau apa jua bentuk keperluan pembaikan/ penggantian pada ‘sistem’ semasa melaksanakan kerja-kerja penyelenggaraan dan pemeriksaan rutin. Kontraktor hendaklah membaiki kerosakan tersebut jika dikehendaki oleh Wakil Pegawai Penguasa.

c. Kontraktor hendaklah menyediakan perkhidmatan pembaikan kecemasan pada bila-bila masa (sama ada semasa waktu pejabat atau di luar waktu pejabat) jika dikehendaki berbuat demikian oleh Wakil Pegawai Penguasa tanpa sebarang perbelanjaan tambahan.

3. SKOP PERKHIDMATAN DAN PENYELENGGARAAN

Kontraktor hendaklah memeriksa semua jentera dan peralatan pada ‘Sistem’. Penyelenggaraan unit adalah dalam kontrak satu (1) bulan sekali kecuali jika selainnya diarahkan oleh Wakil Pegawai Penguasa.

a. Skop perkhidmatan dan penyelenggaraan semua alat penghawa dingin dan sistem chiller adalah seperti berikut :-
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i) [bookmark: page4]Memeriksa litar kebocoran dengan alat pengesan kebocoran gas dan membetulkan/ membaiki sekiranya diperlukan;

ii) Memeriksa tekanan gas dalam tahap yang sesuai serta membetulkannya jika perlu termasuk melaraskan semula suis kawalan tekanan;


iii)	Memeriksa semua kadar paras penyejuk dan minyak dalam keadaan normal dan membuat penambahan sekiranya diperlukan;


yang


iv)	Memeriksa belting dan penyambungan serta membuat penjajaran dan ujian ketegangan. Memastikan pulley dalam keadaan baik;


v) Memastikan semua peranti keselamatan dan injap dalam keadaan  yang baik;

vi) Memastikan papan kawalan keselamatan (switch board) berfungsi dalam keadaan yang baik;

vii) Memeriksa semua bolt dan nat termasuk mengetatkannya jika perlu;

viii) Memeriksa getaran pemampat dan membetulkannya jika ada kerosakan;


ix) Memeriksa penapis udara dan membersihkannya jika perlu; dan

x) Mengenal pasti bunyi dan getaran yang tidak normal atau berlebihan pada unit serta membaikpulih jika perlu.

b. Pemeriksaan pengendalian udara dan unit gegelung kipas :-

i) Memeriksa semua penapis udara dan membersihkannya atau menggantikannya jika perlu;

ii) Memeriksa semua gegelung penyejukan, kelengkapan, sambungan dan saluran paip untuk kebocoran dan membaik pulih jika terdapat keperluan;


iii)	Membersihkan gegelung penyejukan dengan menggunakan soda kaustik (chemical) sehingga bersih;


iv)	Memeriksa bearing kipas dan motor serta melincirkan dengan atau gris jika perlu;


minyak


v) Memeriksa ketegangan belting dan menyesuaikannya seperti yang diperlukan;

vi) Memeriksa   operasi   automatic   injap   yang   mengawal   selia   air   dan

membersihkannya serta melaraskan dan melincirkan sekiranya perlu;

vii) Membersihkan semua saluran sesalur air limpahan serta membuat flushing sekiranya diperlukan; dan

viii) Memeriksa dan menggantikan penebat (insulation) yang koyak atau rosak jika diperlukan.

c. [bookmark: page5]Pemeriksaan motor elektrik

i) Memeriksa semua motor dan melincirkannya dengan minyak atau gris;


ii) Membersihkan saluran dan kotoran dari semua bahagian termasuk dari penebat;

iii) Memastikan semua motor dalam keadaan normal dan mempu beroperasi; dan

iv) Memeriksa semua peranti keselamatan dan melincirkannya sekiranya perlu.




d. Pemeriksaan kondenser :-

	i)
	Memeriksa
	gegelung,   sambungan,
	pemasangan   dan
	saluran
	paip

	
	dan membetulkannya jika perlu;
	
	
	
	
	

	ii)
	Memeriksa
	
	tanda-tanda
	hakisan
	dan
	membetulkannya
	atau

	
	melaksanakan pembaikan jika perlu; dan
	
	
	
	

	iii)
	Memeriksaoperasiperantikeselamatantermasukinjap
	dan

	
	membersihkan,
	melaraskan
	serta
	melincirkan
	seperti
	yang

	
	diperlukan.
	
	
	
	
	
	
	




e. Pemeriksaan dan penelitian operasi rutin semua peralatan elektrik, gear kawalan elektrik, perkakas elektrik sampingan, gear kawalan suhu, geganti dan lain-lain:-



i)



Membersihkan, melaraskan dan melincirkan bearing, pangsi dan peranti bergerak seperti yang diperlukan;



lain-lain


ii) Menyemak dan membersihkan contactor serta fius seperti yang diperlukan; dan


iii)	Mengetatkan keseluruhan terminal wire pada panel kawalan serta sequence control.


menguji



f. Pemeriksaan tangki air (backup tank) :-

i) Memeriksa tangki air (backup tank) serta membersihkannya;

ii) Mengecat semula semua kawasan sekiranya terdapat tanda-tanda kikisan; dan

iii) Memastikan semua tangki dalam keadaan baik.

g. [bookmark: page6]Tugasan tahunan :-

	i)
	Memeriksa dan memastikan segala bearing dan grissing dalam
	keadaan

	
	baik;
	

	ii)
	Memeriksa, membersih, mengetat, melaras dan membetulkan
	papan

	
	suis elektrik dan penebatan;
	

	iii)
	Memeriksa dengan teliti dan membersihkan menara penyejukan
	(tower)

	
	termasuk membersihkan karat dan lain-lain kotoran;
	



iv) Menukar minyak compressor dan membuat pembersihan condenser tube; dan

v) Membuka serta membersihkan semua penyaring air.


4. LAPORAN KEROSAKAN

a. Kontraktor bertanggungjawab untuk melaporkan dan memberi nasihat secara bertulis kepada Wakil Pegawai Penguasa di atas apa jua penemuan kerosakan dalam ‘Sistem’ untuk memastikannya sentiasa dalam keadaan baik.

b. Laporan tersebut hendaklah menyatakan secara terperinci kerosakan yang ditemui, penyebab dan bahagian/ komponen yang terlibat. Komponen serta bahagian yang perlu ditukar serta jumlah anggaran kos penggantian/ pembaikan.
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PEJABAT DAERAH  DAN TANAH
KLANG





DOKUMEN HARGA

ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA

Semua butir-butir di dalam Borang ini mestilah diisi oleh Penyebut Harga dengan betul dan lengkap dan dikembalikan semula bersama-sama dengan Dokumen Tawaran Sebut Harga. Kegagalan berbuat demikian akan mengakibatkan Dokumen Tawaran Sebut Harga ditolak. Sila isikan maklumat yang berkenaan dan nyatakan “TIDAK BERKENAAN” jika tiada maklumat. 




















	***Untuk Kegunaan Jabatan
                                         
                                     BIL. SEBUT HARGA / TENDER : ..........................

	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................
	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................
	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................



















BAHAGIAN A
		
SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA


































SURAT AKUAN PENYEBUT HARGA





Pegawai Daerah Klang
Pejabat Daerah Dan Tanah Klang
Jalan Kota
41902 Klang
Selangor Darul Ehsan							Tarikh : 




Tuan,

PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN BERKALA BAGI SISTEM PENGHAWA DINGIN SECARA ‘NON-COMPREHENSIVE SERVICE CONTRACT’ SELAMA 24 BULAN DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

Merujuk kepada iklan tuan berkenaan perkara di atas dan tertakluk kepada Arahan dan Syarat-syarat kepada penyebut harga, pihak yang bertandatangan di bawah bersetuju dengan spesifikasi yang dinyatakan dan kadar yang ditetapkan oleh pihak yang bertandatangan di bawah.

Pihak yang bertandatangan di bawah bersetuju untuk terikat sepertimana yang ternyata dalam arahan dan syarat-syarat kepada Penyebut Harga, spesifikasi dan jadual harga, dan bersetuju dengan harga berdasarkan kepada nilaian barang secara individu yang dibekalkan dari semasa ke semasa.

Dan selanjutnya, pihak yang bertandatangan di bawah bersetuju untuk melaksanakan kerja-kerja yang ditetapkan mengikut arahan dan syarat-syarat kepada Penyebut Harga yang diberikan.

Sebagaimana yang telah difahami, pihak tuan boleh menerima atau menolak sebut harga kami tanpa apa-apa alasan. Sebut harga ini akan sentiasa sah selama sembilan puluh (90) hari dari tarikh penyerahan sebut harga.

Dan selanjutnya, pihak bertandatangan di bawah bersetuju sekiranya tuan menerima sebut harga ini untuk menyediakan Perjanjian Kontrak Rasmi dalam masa tiga puluh (30) hari dari tarikh dihantar tangan sepertimana yang tertakluk dalam perenggan 4 Arahan dan syarat-syarat kepada Penyebut Harga. 


Pihak bertandatangan di bawah pasti, selepas penelitian, dokumen yang digunakan dalam sebut harga ini adalah salinan asal seperti yang termasuk dalam cadangan sebut harga.




Tandatangan  Penyebut harga	:							
				
Nama Penyebut Harga		:							

No. Kad Pengenalan		:							

Jawatan				:							




Alamat dan Cop Syarikat		:							
		






Tandatangan  Saksi			:							
				
Nama saksi				:							

No. Kad Pengenalan		:							

Alamat				:							

												

												


Tarikh					:							
		






















BAHAGIAN B
		
LAMPIRAN - LAMPIRAN


























LAMPIRAN A
LATAR BELAKANG / BUTIR-BUTIR PENYEBUT HARGA

1. Nama Syarikat		:									
2. Alamat Syarikat	:									
3. No. Telefon Syarikat	:									
4. No. Faksimili		:									
5. Tarikh Ditubuhkan	:									
6. No. Pendaftaran Syarikat	:								
7. Jenis Perniagaan		:								
8. Kod Bidang Pendaftaran	:								
Dengan Kementerian Kewangan Malaysia
9. Tarikh Didaftarkan		:								
10. Tempoh Sah Pendaftaran	:	Dari		:					
Sehingga	:					
11. (i)    Taraf Bumiputera		:	Ya / Tidak
(ii)   Tarikh Berkuatkuasa	:								
(i) Tarikh Tamat		:								
12. Bagi Syarikat Sdn. Bhd. Sila nyatakan:-
(i) Modal dibenarkan	:								
(ii) Modal berbayar		:								
13. No. Rujukan Cukai Pendapatan	:							
14. BUTIR-BUTIR PEMILIKAN (OWNERSHIP)
a) 	Perseorangan : 	____________________________________________
		Nama Pemilik :	____________________________________________
		No. K/P	  :	____________________________________________

	Nama Pekongsi
	No. Kad Pengenalan
	% Kongsian

	
	
	

	
	
	

	
	
	



c) Sendirian Berhad/ Berhad:
	Nama Pemegang Saham
	No. Kad Pengenalan
	% Bahagian

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Sila guna kertas berasingan jika tidak mencukupi)
15. PENYATA KEWANGAN BAGI TIGA (3) BULAN TERAKHIR
(Berdasarkan kepada bulan tarikh Sebut Harga dikeluarkan)

a. Nama dan Alamat Bank di mana akaun dibuka : 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
b. Nombor Akaun	:	______________________________________
c. Baki Akaun Bank Tertinggi		:	____________________________
d. Baki Akaun Bank Terendah	:	____________________________
e. Penyata Bank mulai : ___________________ hingga _________________
f. Nilai Aset Semasa		:	_________________________________
g. Nilai Liabiliti Semasa	:	_________________________________


*PENYEBUT HARGA WAJIB menyertakan PENYATA KEWANGAN yang telah disahkan oleh Bank. Pengesahan tandatangan yang di scan tidak diterima. Kegagalan menyertakan borang berkenaan akan menyebabkan Sebut Harga tidak akan dipertimbangkan.

**Salinan Laporan Audit Syarikat yang telah disahkan bagi dua (2) tahun kewangan terakhir bagi Syarikat Sdn. Bhd. (jika ada).

***Salinan Laporan Tahunan Syarikat yang telah disahkan bagi tiga (3) bulan kewangan terakhir (jika ada).






LAMPIRAN B

Salinan Sijil Akuan Pendaftaran dari Kementerian Kewangan


SILA LAMPIRKAN






	


















LAMPIRAN C

Salinan Sijil Akuan Bumiputera dari Kementerian Kewangan







	









SILA LAMPIRKAN












LAMPIRAN D 
Salinan Sijil Suruhanjaya Syarikat Malaysia







	









SILA LAMPIRKAN










LAMPIRAN E 

Salinan Sijil Pendaftaran Syarikat Dengan Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN)







	



SILA LAMPIRKAN




















LAMPIRAN F

Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank Bagi Tiga (3) Bulan Terakhir (wajib disertakan) – November dan Disember 2025, Januari 2026







	



SILA LAMPIRKAN
















LAMPIRAN G 

Cukai Jualan Dan Cukai Perkhidmatan (CJCP) jika berkaitan.








	



SILA LAMPIRKAN

























BAHAGIAN C
		
JADUAL HARGA SEBUT HARGA































LAMPIRAN  H
JADUAL TAWARAN HARGA (WAJIB DIISI)
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	JUMLAH HARGA PERKHIDMATAN BAGI SATU (1) BULAN 
	RM

	JUMLAH KESELURUHAN HARGA PERKHIDMATAN BAGI DUA (2) TAHUN 
	RM





2. RINGKASAN TAWARAN

Berikut adalah tawaran harga pihak saya/ kami bagi Perkhidmatan yang tersebut di atas

	BUTIR
	PERIHAL
	HARGA

	1.
	Jumlah Keseluruhan
	RM



Jumlah Ringgit Malaysia	: …………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………
Bertarikh pada ________hb __________________ 2026




Tandatangan Penyebut Harga	: ________________________________________	
Nama Penuh				: ________________________________________
No. Kad Pengenalan		: ________________________________________



Meteri atau Cop Syarikat		: ________________________________________
Tarikh					: ________________________________________

Nota:
a. Jumlah Keseluruhan Kuantiti ini adalah anggaran keperluan PDTK.
b. Penyebut Harga hanya dibenarkan mengemukakan satu (1) tawaran Sebut Harga sahaja. Tawaran alternatif adalah tidak dibenarkan.
                                            















SURAT AKUAN PEMBIDA
(PENCEGAHAN RASUAH)






























LAMPIRAN I

SURAT AKAUN PEMBIDA 
		
          
PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN BERKALA BAGI SISTEM PENGHAWA DINGIN SECARA ‘NON-COMPREHENSIVE SERVICE CONTRACT’ SELAMA 24 BULAN DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG
(NO. SEBUTHARGA : PDTK / KP / 04 / 2026 


Saya, ……………………………….……... nombor K.P.……………..…………yang mewakili
	     (Nama Wakil Syarikat)


………………………………………….  nombor pendaftaran …………………………………..
                (Nama Syarikat)	              	                               (MOF/PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB)

dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam Pejabat Daerah Dan Tanah Klang (PDTK) atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas. Bersama-sama ini dilampirkan surat perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini.

2.	Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu lain sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil :

	2.1	Penarikan balik tawaran kontrak bagi sebut harga di atas; atau
	2.2	Penamatan kontrak bagi sebut harga di atas; dan
	2.3	Lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan.

3.	Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya atau mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk dipilih dalam sebut harga seperti di atas, maka saya berjanji akan melaporkan kepada (SPRM) atau balai polis yang berhampiran dengan segera.

Yang Benar,
	


……………………………………………………………….
(								)
KP :

Cop Syarikat :    

LAMPIRAN J
(Wajib disi oleh Penyebut Harga)
SURAT PERWAKILAN KUASA

Pejabat Daerah Dan Tanah Klang
Bahagian Khidmat Pengurusan
Tingkat 1, Kompleks Pejabat Daerah Dan Tanah Klang
Jalan Kota
41902 Klang
Selangor Darul Ehsan							Tarikh : 

Tuan,

PERWAKILAN KUASA MENANDATANGANI BAGI PIHAK SYARIKAT 

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

3. Dimaklumkan bahawa saya, ……………………………………………………………...
No. K/P: …………………………………………………………............ selaku pemilik syarikat 
………………………………………………………………….. akan menandatangani sendiri semua dokumen berkaitan dengan urusan perolehan Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala Bagi Sistem Penghawa Dingin Secara ‘Non-Comprehensive Service Contract’ Selama 24 Bulan Di Pejabat Daerah Dan Tanah Klang No. Sebut Harga: PDTK / KP / 04 / 2026 ATAU *mewakilkan kuasa untuk menandatangani bagi pihak syarikat untuk urusan perolehan tersebut iaitu:

a) Nama		: ………………………………………………………………………
b) Alamat	: ………………………………………………………………………
c) Jawatan	: ………………………………………………………………………
d) No. K/P	: ………………………………………………………………………
e) No. Telefon	: ………………………………………………………………………
f) No. Faks	: ………………………………………………………………………
g) Alamat Emel	: ………………………………………………………………………

Nota: *Butiran 2(a) hingga (g) perlu diisi sekiranya syarikat diwakili oleh individu selain daripada pemilik syarikat.

4. Sehubungan itu, dikemukakan untuk makluman / rujukan pihak tuan selanjutnya. Pihak kami akan memaklumkan kepada pihak Pejabat Daerah Dan Tanah Klang sekiranya terdapat perubahan penama bagi perkara ini secara rasmi.

Sekian, terima kasih.

…………………………………………….………..
Nama Pemilik Syarikat 	: 
Jawatan			:
Cop Syarikat			
LAMPIRAN Q
(Kew. 284-Pin. 2/94)						     Sila menjawab, sila nytakan nombor ini
	No.Sebut harga: PDTK / KP / 04 /2026


                                   KERAJAAN MALAYSIA
                               (ARAHAN PERBENDAHARAAN 170)                                    
                                                      NEGERI SELANGOR
                             SEBUT HARGA UNTUK BEKALAN / PERKHIDMATAN
	Kepada (Nama Syarikat) ……..............................................................................
No. Telefon …………………………………………….
No. Pendaftaran dengan Kementerian
Kewangan ………………………………………….
Kementerian Kewangan 
Kod Bidang 220301  :Perkhidmatan Penyelenggaraan / Pembaikan Alat hawa Dingin, Alat hawa Dingin (Window,Split, Berpusat) DAN
Lembaga Pembangunan Industri Malaysia
Gred G2, Kategori ME Pengkhususan M01 (Elektrikal dan Mekanikal) berdaftar dalam Negeri Selangor sahaja  
	Pelawaan Sebut harga dikeluarkan oleh 
Jabatan (Alamat Lengkap)

PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG 
TINGKAT 1, BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN
JALAN KOTA
41902 KLANG
SELANGOR DARUL EHSAN
No. Telefon : 03-33711963
Tarikh          :  



Sila beri bekalan barang-barang/perkhidmatan yang disenaraikan di bawah tertakluk kepada syarat-syarat yang ditetapkan:
1.1	Syarat Penyerahan / Penyempurnaan : Rujuk Syarat-syarat Am.
1.2	Tarikh Penyerahan / Penyempurnaan dikehendaki : Setelah ditauliahkan.
1.3	Arahan pengiriman: Pejabat Daerah dan Tanah Klang
1.4	Sebut harga hendaklah dimasukkan ke dalam satu sampul berlakri dan bertanda * No. Sebut harga
                No. Sebutharga : PDTK / KP / 04 /2026
1.5	Sebut harga hendaklah dimasukkan ke dalam peti tawaran yang berkenaan di alamat di atas tidak 
 lewat pada jam 12.00 tengahari 09 Mac 2026 (Isnin)
1.6	Tempoh sahlaku sebut harga hendaklah 90 Hari (Sembilan Puluh Hari)  selepas tarikh tutup.
     
  Tarikh	: 						              Tandatangan: 
								 Nama Pegawai:
	BIL
	PERIHAL BARANGAN/PERKHIDMATAN DAN SYARAT-SYARAT KHAS
	HARGA SEBULAN
(RM)
	HARGA DUA (2) TAHUN (RM)

	UNTUK DIISI OLEH JABATAN
	UNTUK DIISI OLEH PENYEBUT HARGA

	1
	Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala Bagi Sistem Penghawa Dingin Secara ‘Non-Comprehensive Service Contract’ Selama 24 Bulan Di Pejabat Daerah Dan Tanah Klang
	JUMLAH
	
	



i) Harga yang ditawarkan adalah harga bersih; dan
ii) Tarikh penyerahan / penyempurnaan ialah ___________________________________________

Saya/Kami dengan ini menawarkan untuk membekal barang-barang/ perkhidmatan di atas dengan harga dan syarat-syarat yang ditunjukkan di atas dengan tertakluk kepada syarat-syarat di atas di bekalan ini.
Tarikh ............................                              Tandatangan Penyebut Harga :  …………………….....................
					     Nama dan Kad  Pengenalan   :  …………..……..........................
					     Alamat Syarikat		  : …………………………...Mustahak – Lihat  Syarat-Syarat Am Di Belakang


PEJABAT DAERAH DAN TANAH
KLANG

[image: ]




DOKUMEN TEKNIKAL

ARAHAN KEPADA PENYEBUT HARGA

Penyebut Harga dikehendaki membaca, meneliti dan memahami keseluruhan butir-butir yang terkandung di dalam Bahagian ini. Lengkapkan ruangan maklumbalas penyebut harga diruangan yang disediakan. Penyebut Harga tidak dibenarkan mencetak atau meninggalkan apa-apa pengenalan syarikat di jadual spesifikasi ini melainkan maklumat-maklumat yang diarahkan di dalam spesifikasi/penentuan. Sekiranya berlaku pencanggahan dalam tafsiran penyebut harga dan PDTK berhubung penggunaan istilah atau terma teknikal di dalam dokumen ini, tafsiran yang diguna pakai oleh PDTK adalah muktamad bagi tujuan sebut harga ini. Sila kembalikan semula Dokumen Teknikal seperti dalam arahan perkara 1.2 - Penyerahan Dokumen Sebut Harga.

























	***Untuk Kegunaan Jabatan
                                         
                                     BIL. SEBUT HARGA / TENDER : ..........................

	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................
	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................
	
T/Tangan : .................
Tarikh      : .................













JADUAL  A
PEMATUHAN KEPADA SPESIFIKASI  
BAGI PERKHIDMATAN PENYELENGGARAAN BERKALA BAGI SISTEM PENGHAWA DINGIN SECARA ‘NON-COMPREHENSIVE SERVICE CONTRACT’ SELAMA 24 BULAN DI PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG
NO. SEBUT HARGA: PDTK / KP / 04 / 2026
	
BIL
	
PERKARA
	
PERIHAL
	KENYATAAN SPESIFIKASI
	PEMATUHAN
Tanda √
	
CATATAN

	
	
	
	
	YA
	TIDAK
	

	SPESIFIKASI UMUM
	
	
	

	1.

	Penyelenggaraan semua alat penghawa dingin dan sistem chiller

	Memeriksa litar kebocoran    dengan alat pengesan kebocoran gas dan membetulkan/ membaiki sekiranya diperlukan;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa tekanan gas   dalam tahap yang sesuai serta membetulkannya jika perlu termasuk melaraskan semula suis kawalan tekanan;
	WAJIB

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa semua kadar paras penyejuk dan minyak dalam keadaan normal dan membuat penambahan sekiranya diperlukan;
	WAJIB

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa belting dan penyambungan serta membuat penjajaran dan ujian ketegangan. Memastikan pulley dalam keadaan baik;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memastikan semua peranti keselamatan dan injap dalam keadaan  yang baik;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memastikan papan kawalan keselamatan (switch board) berfungsi dalam keadaan yang baik;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa semua bolt dan nat termasuk mengetatkannya jika perlu;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa getaran pemampat dan membetulkannya jika ada kerosakan;
	
WAJIB

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa penapis udara dan membersihkannya jika perlu; dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Mengenal pasti bunyi dan getaran yang tidak normal atau berlebihan pada unit serta membaikpulih jika perlu.
	WAJIB
	
	
	




	
BIL
	
PERKARA
	
PERIHAL
	KENYATAAN SPESIFIKASI
	PEMATUHAN
Tanda √
	
CATATAN

	
	
	
	
	YA
	TIDAK
	

	SPESIFIKASI UMUM
	
	
	

	2.
	Pemeriksaan pengendalian udara dan unit gegelung 
kipas :-

	Memeriksa semua penapis udara dan membersihkannya atau menggantikannya jika perlu;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa semua gegelung penyejukan, kelengkapan, sambungan dan saluran paip untuk kebocoran dan membaik pulih jika terdapat keperluan;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Membersihkan gegelung penyejukan dengan menggunakan soda kaustik (chemical) sehingga bersih;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa bearing kipas dan  motor serta melincirkan dengan atau gris jika perlu;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa ketegangan belting dan menyesuaikannya seperti yang diperlukan;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa   operasi  automatic   injap   yang   mengawal   selia   air   dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	membersihkannya serta      melaraskan dan melincirkan sekiranya perlu;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Membersihkan semua saluran sesalur air limpahan serta membuat flushing sekiranya diperlukan; dan
	WAJIB

	
	
	

	
	
	Memeriksa dan menggantikan penebat (insulation) yang koyak atau rosak jika diperlukan
	WAJIB
	
	
	












	
BIL
	
PERKARA
	
PERIHAL
	KENYATAAN SPESIFIKASI
	PEMATUHAN
Tanda √
	
CATATAN

	
	
	
	
	YA
	TIDAK
	

	SPESIFIKASI UMUM
	
	
	

	3.
	Pemeriksaan motor elektrik

	Memeriksa semua motor dan melincirkannya dengan minyak atau gris;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Membersihkan saluran dan kotoran dari semua bahagian termasuk dari penebat;
	WAJIB

	
	
	

	
	
	Memastikan semua motor dalam keadaan normal dan mampu beroperasi; dan
	WAJIB

	
	
	

	
	
	Memeriksa semua peranti keselamatan dan melincirkannya sekiranya perlu.
	WAJIB
	
	
	

	4.
	Pemeriksaan Condenser
Pengedar sah
Kelajuan mencetak
	Memeriksa	gegelung,   sambungan,	pemasangan   dan saluran paip
dan membetulkannya jika perlu;
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa	tanda-tanda hakisan dan membetulkannya atau melaksanakan pembaikan jika perlu; dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa operasi peranti keselamatan termasuk injap dan membersihkan, melaraskan serta melincirkan seperti	yang
diperlukan.
	WAJIB
	
	
	

	5.
	Pemeriksaan dan penelitian operasi rutin semua peralatan elektrik, gear kawalan elektrik, perkakas sampingan, gear kawalan suhu, geganti dan lain-lain:-
Penggunaan Kuasa (Power Consumption)
Stapler Finisher (Semat Sisi)
	Membersihkan, melaraskan dan melincirkan bearing, pangsi dan peranti bergerak seperti yang diperlukan;

	WAJIB

	
	
	

	
	
	Menyemak dan membersihkan contactor serta fius seperti yang diperlukan; dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Mengetatkan keseluruhan terminal wire pada panel kawalan serta sequence control
	WAJIB
	
	
	



	
BIL
	
PERKARA
	
PERIHAL
	KENYATAAN SPESIFIKASI
	PEMATUHAN
Tanda √
	
CATATAN

	
	
	
	
	YA
	TIDAK
	

	SPESIFIKASI UMUM
	
	
	

	6.
	Pemeriksaan tangki air (backup tank) :-
	Memeriksa tangki air (backup tank) serta membersihkannya;

	WAJIB
	
	
	

	
	
	Mengecat semula semua kawasan sekiranya terdapat tanda-tanda kikisan; dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memastikan semua tangki dalam keadaan baik
	WAJIB
	
	
	

	7.
	Tugasan tahunan

	Memeriksa dan memastikan segala bearing dan grissing dalam keadaan baik;	

	WAJIB

	
	
	

	
	
	Memeriksa,membersih, mengetat,melaras dan membetulkan	papan suis elektrik dan penebatan;	
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Memeriksa dengan teliti dan membersihkan menara penyejukan	(tower)
termasuk membersihkan karat dan lain-lain kotoran
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Menukar minyak compressor dan membuat pembersihan condenser tube; dan
	WAJIB
	
	
	

	
	
	Membuka serta membersihkan semua penyaring air
	WAJIB
	
	
	
















LAMPIRAN K	

MAKLUMAT PENGALAMAN PENYEBUT HARGA
16. KONTRAK LALU YANG BERKAITAN DENGAN SKOP SEBUT HARGA INI
Sila beri butir-butir pengalaman dalam memberikan bekalan/perkhidmatan dan/atau kerja bagi skop projek yang sama dengan Sebut Harga ini kepada Agensi Kerajaan/ Swasta bagi tempoh lima (5) tahun terkini (lampirkan jika ada, surat setuju terima, surat penghargaan, surat akuan oleh firma tempat tuan membuat bekalan, perkhidmatan dan/atau kerja tersebut).

	Sila sediakan lampiran tambahan jika ruang yang disediakan tidak mencukupi.
	BIL
	BEKALAN/PERKHIDMATAN/
KERJA
	AGENSI/ SYARIKAT
	NILAI KONTRAK
	TARIKH
KONTRAK

	









	






	








	
	












17. KONTRAK SEDIA ADA YANG BERKAITAN DENGAN SKOP SEBUT HARGA INI
Jika Penyebut Harga sedang menguruskan sesuatu kontrak pada masa ini mengenai apa-apa bekalan dan perkhidmatan yang berkaitan dengan skop Sebut Harga ini, sila nyatakan di jadual berkenaan. 

Sila sediakan lampiran tambahan jika ruang yang disediakan tidak mencukupi.
	BIL
	BEKALAN/PERKHIDMATAN/
KERJA
	AGENSI/ SYARIKAT
	NILAI KONTRAK
	TARIKH
KONTRAK

	






	






	





	
	


Nota: Sila sertakan bukti

18. REKOD PENGGANTUNGAN ATAU PENAMATAN KONTRAK DENGAN AGENSI KERAJAAN PADA MASA LALU

Jika Penyebut Harga pernah mengikat kontrak dengan mana-mana Jabatan Kerajaan atau mana-mana Badan-Badan Berkanun, nyatakan sama ada Firma/Syarikat tuan pernah mengalami penggantungan atau penamatan kontrak disepanjang perjalanan kontrak dengan Kerajaan oleh kerana perlanggaran syarat-syarat kontrak. Jika ada, sila isikan maklumat di jadual ini. 

Sila sediakan lampiran tambahan jika ruang yang disediakan tidak mencukupi.
	BIL
	BEKALAN/PERKHIDMATAN/
KERJA
	AGENSI/ SYARIKAT
	NILAI KONTRAK
	TARIKH
KONTRAK

	




	








	



	
	







LAMPIRAN L

Profil Syarikat







	



SILA LAMPIRKAN
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PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Tajuk Kerja :         Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala Bagi Sistem Penghawa Dingin Secara

         'Non-Comprehensif Service Contract' Selama Dua (2) Tahun Dan Lain-Lain Yang

         Berkaitan Di Kompleks Pejabat Daerah/Tanah Klang, Selangor Darul Ehsan.

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

1.0

1.1 Insuran Am " Public Liability" Harga

Pukal

1.2 Insuran Workmen Compensation" Harga

Pukal

1.3 Laporan Bergambar Berkala/Berjadual & Harga

Laporan Kerja Berkala/Berjadual Pukal

2.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Aras Bumbung ( GENERAL SERVICE FOR

CENTRALIZE AIR-CONDITIONER) :

2.1

Cooling Tower

Bil 2

Brand : NIHON

Model : CTA 250UK

2.2 Water Pump Cooling Tower Bil 3

Brand : non

Model : non

2.3 Water Treatment Cooling Tower Tank Bil 2

(kawalan PH air ,pencegahan alga,karat

dan lain-lain)

JUMLAH DI BAWA KE RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA DI MUKA HELAIAN BQ 9/9
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN



BUTIRAN SEBUTHARGA

Kerja-Kerja Permulaan:

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala
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PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

(RM) (RM)

3.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Dua (2) (GENERAL SERVICE FOR 

CENTRALIZE AIR-CONDITIONER :

3.1 Bilik AHU 1,2,3&4 Bil 4

Brand : Carrier

Model : WCPU

3.2

Bilik Pegawai Daerah (Dato DO)

Bil 3

Brand : Carrier

Model : FCU

3.3

Bilik Orang Besar Daerah (Dato OBD)

Bil 2

Brand : Carrier

Model : FCU

3.4 Bilik Jamuan Bil 2

Brand : Carrier

Model : FCU

JUMLAH DI BAWA KE RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA DI MUKA HELAIAN BQ 9/9
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala


image4.emf
PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

4.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Satu (1) (GENERAL SERVICE FOR

CENTRALIZED AIR-CONDITIONER):

4.1 Bilik AHU 1 & 2 Bil 2

Brand : Carrier

Model : WCPU

5.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Bawah (G) (GENERAL SERVICES FOR

CENTRALIZED AIR-CONDITIONER):

5.1

Bilik AHU 1 & 2

Bil 2

Brand : Carrier

Model : WCPU

JUMLAH DI BAWA KE RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA DI MUKA HELAIAN BQ 9/9
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Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala
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PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

6.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Dua (2) (GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

6.1 Pejabat Pegawai Daerah (Tuan DO) Bil 9

Brand : Acson

Model : Split Unit

6.2 Bilik Orang Besar Daerah (Dato OBD) Bil 3

Brand : York / Acson

Model : Split Unit

6.3 Bilik Jamuan

Brand : York / Acson Bil 2

Model : Split Unit

7.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Satu (1) (GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

7.1 Unit Bahagian Khidmat Pengurusan Bil 11

(KPT Kewangan, PAK, Pantry, PPD-KP 1,

PPD-KP 2 dan KPPD, Bilik ISO, Bilik ICT)

Bilik PPT Aset/Perolehan

Brand : York/Carrier/Panasonic/Acson

Model : Split Unit

7.2 Unit Bahagian Pembangunan Bil 4

(KPPD,PPD-PF, PPD-PM, Bilik Mesyuarat)

Brand : Acson

Model : Split Unit

7.3 Bilik Stor simpanan PA Sistem Bil 1

(Bilik Bersebelahan Lif)

Brand : Acson

Model : Split Unit

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

JUMLAH DI BAWA KE RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA DI MUKA HELAIAN BQ 9/9
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Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala
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BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

8.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Bawah (G) (GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

8.1 Bilik Kawalan (Bilik CCTV) Bil 2

Brand : Acson/Carrier

Model : Split Unit

8.2 Bilik KPPD (Tanah) Bil 1

Brand : Acson

Model : Split Unit

8.3 Unit Pembangunan Tanah (Bilik Kebal) Bil 2

Brand : Carrier

Model : Split Unit

8.4 Unit Hasil (Bilik Kebal) Bil 2

Brand : Carrier

Model : Split Unit

8.5 Unit Pendaftaran (Bilik Kebal)  Bil 2

Brand : York

Model : Split Unit

8.6 Bilik PPD (Pelupusan Tanah, Teknikal dan  Bil 12

Hasil), Bahagian Unit-Unit Tanah, Bilik SO

Brand : York / Acson

Model : Split Unit

JUMLAH DI BAWA KE RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA DI MUKA HELAIAN BQ 9/9
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PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

9.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat 

Terbawah (LG) (GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

9.1 Bilik Fail Tanah, Bilik Kebal Pendaftaran Bil 11

Brand : York / Acson

Model : Split Unit

9.2 Bilik SDF, Bilik PABX Bil 3

Brand : Carrier / Acson

Model : Split Unit

10.0

Sistem Penghawa Dingin Di Surau dan 

(GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

10.1 Bangunan Surau Bil 4

Brand : York

Model : Split unit

10.2 Kediaman Rasmi Pegawai Daerah Bil 10

Brand : York/Acson

Model : Split unit

10.3 Bangunan Taska Bil 3

Brand : Panasonic

Model : Split Unit

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

Kediaman Rasmi Pegawai Daerah Klang
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BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

11.0Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

Sistem Penghawa Dingin Di Dewan 

Serbaguna (GENERAL SERVICE FOR 

CENTRALIZE AIR-CONDITIONER :

11.1 Bangunan Dewan Serbaguna Bil 18

Brand : Carrier/York

Model : WCPU

12.0

Sistem Penghawa Dingin Di Balai-Balai

Penghulu Mukim (GENERAL SERVICE FOR

SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER):

12.1 Bangunan Balai-Balai Penghulu Mukim Bil 17

Brand : Acson

Model : Split Unit



Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala
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PEJABAT DAERAH DAN TANAH KLANG

BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Bil. Butir- Butir Kerja Unit Kuantiti Kadar Harga

(RM) (RM)

13.0

Sistem Penghawa Dingin Di Tingkat

Satu (1) (GENERAL SERVICE FOR

CEILING CASSETE TYPE AIR-CONDITIONER):

13.1 Bilik Jamuan Bil 2

Brand : York

Model : Ceiling Cassete Type

14.0

Sistem Penghawa Dingin Di Surau & Taska

(GENERAL SERVICE FOR

CEILING CASSETE TYPE AIR-CONDITIONER):

14.1 Bangunan Surau (4) Dan Taska (1) Bil 5

Brand : York/Carrier

Model : Ceiling Cassete Type

15.0Perkhidmatan Membekal & Mengisi Gas

Serta Mencuci & Membersih Difuser 

Penghawa Dingin :                                                    

15.1 Harga

Pukal
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BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN



Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

Kerja-kerja membekal & mengisi gas

penghawadinginjenisrefrigerantR22dan

kerja-kerjamencucidanmembersihdifuser

penghawa dingin.
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BUTIRAN SEBUTHARGA PDTK/KP/04/2026

Tajuk Kerja :      Kerja-Kerja Perkhidmatan Penyelenggaraan Sistem Penghawa Dingin Secara

         'Non-Comprehensif Service Contract' Selama Dua (2) Tahun Dan Lain-Lain Yang

         Berkaitan Di Kompleks Pejabat Daerah/Tanah Klang, Selangor Darul Ehsan.

M/SURAT JUMLAH

(RM)

Kerja-Kerja Permulaan 1

Sistem Penghawa Dingin Bagi Jenis 'Centralize Air-Cond' 1-3

(GENERAL SERVICE FOR CENTRALIZE AIR-CONDITIONER)

Sistem Penghawa Dingin Bagi Jenis 'Split Unit'

(GENERAL SERVICE FOR SPLIT UNIT AIR-CONDITIONER) 4-7

Sistem Penghawa Dingin Bagi Jenis 'Ceiling Cassete Type'

8

Perkhidmatan Membekal & Mengisi Gas 8

Serta Mencuci & Membersih Difuser 

Penghawa Dingin                                                 

JUMLAH DI BAWA KE BORANG SEBUTHARGA



 RM ……………………….....

RM ……………………….....  x 24 bulan

5
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3 Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

 RM ……………………….....  x 4 pusingan (3 Bulan sekali 

dalam setahun) x 2  tahun

4 Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

(GENERALSERVICEFORCEILINGCASSETETYPEAIR-

CONDITIONER)



 RM ……………………….....  x 24 bulan

BIL BUTIRAN KERJA



1



2 Perkhidmatan Penyelenggaraan Berkala

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

RINGKASAN BUTIRAN SEBUTHARGA
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Kerja kerja penyelenggaraan dijalankan dengan kekerapan yang telah ditetapkan seperti jadual di bawah:-

NO

ITEMS

MONTHLY 3 MONTHLY 6 MONTHLY YEARLY

1 BODY CASING

a) Check cleanliness,clean if 

necessary

/

2

EVAPORATOR/CONDE

NSOR COIL

a) Check cleanliness&condition of 

coil,clean if necessary

b) Examine condition of copper 

/

3 FAN MOTOR/BLOWER

a) Check cleanliness of blower 

wheel,clean if necessary

b) Check abnormality of sound & 

/

4

REFRIGERANT 

SYSTEM

a) Examine piping & insulation 

condition

/

5 GENERAL

a) Clean Air Filter

b) Check remote control function

c) Check room temperature (if 

/

JADUAL B

(KLAUSA 2)

KEKERAPAN PERKHIDMATAN

SPLIT UNIT

SPECIFICATION

MAINTENANCE FREQUENCY
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NO ITEMS MONTHLY 3 MONTHLY 6 MONTHLY YEARLY

1 WATER TANK

a) Check drain pipe

b)Clean if necessary

/

2 BELTING

a) Check belting of motor

b) Check coupling rubber bush

/

3 CONDENSOR a) Check bearing of motor /

4 WATER PUMP

a) Check for abnormal sound

Greasing if necessary

/

5

CHEMICAL 

TREATMENT OF 

WATER

a) chemical according to standard /

6

WATER VALVE AND 

PIPING

a) Check for leaking /

7 CONTROL PANEL

a) Check the electrical wiring 

system and function

/

8 BODY

a) Check and clean cooling tower 

body

/

9 AIR FIN a) Check and servive /

10 BLOWER BLADE a) Check and service /

COOLING TOWER

SPECIFICATION

MAINTENANCE FREQUENCY
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NO ITEMS MONTHLY 3 MONTHLY 6 MONTHLY YEARLY

1 COOLING COIL

a) Check cleanliness of Air Filter

b) Check cleanliness/ clodging of 

condensate tray

c) Blow drain pipe (if required)

d) Check condition of hosing, 

vibration,retighten screw when 

necessary

/

2

CHILLED WATER 

SYSTEM

a) Examine condition of 

pipeline&pipe insulation

/

3

THERMOSTAT/SELECT

OR SWITCH

a) Check functionality /

4 FAN MOTOR/BLOWER

a) Check cleanliness of Blower fan, 

clean if necessary

/

5 CONTROL PANEL

a) Check the electrical wiring 

system and function

/

6 BODY a) Check and clean FCU body /

7 GENERAL

a) Check physical of Air Diffuser

b) Examine condition of connecting 

parts

c) Check room tempreature

/

FAN COIL UNIT

SPECIFICATION

MAINTENANCE FREQUENCY
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NO ITEMS MONTHLY 3 MONTHLY 6 MONTHLY YEARLY

1 COOLING COIL

a) Check cleanliness / Clodging of 

condensate tray

b)Observe condition of cooling coil

c) clean if required

/

2 SWITCHBOARD

a) Examine abnormality of 

electrical parts

/

3

CHILLED WATER 

SYSTEM

a) Examine water leakage at pipes 

& joints

b) Examine supply water 

tempreature

c) Examine return water 

tempreature

d) Observe PU Insulation

/

4 BLOWER MOTOR

a) Check cleanliness of blower

b) Observe for abnormal sound of 

belting 

Adjust if necessary

/

5 AIR FILTER

a) Clean washable air filter

b) Observe Dispossable filter

/

6 BODY a) Check and clean FCU body /

7 GENERAL

a) Check physical of Air Handling 

Unit

b) Examine condition connecting 

parts

c) Check room tempreature

/

AIR HANDLING UNIT

SPECIFICATION

MAINTENANCE FREQUENCY
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NO ITEMS MONTHLY 3 MONTHLY 6 MONTHLY YEARLY

1 BODY CASING

a) Check cleanliness,clean if 

necessary

/

2

EVAPORATOR/CONDE

NSOR COIL

a) Check cleanliness&condition of 

coil,clean if necessary

b) Examine condition of copper 

pipe, connection socket & 

insulation parts

c) Clean condensate tray

/

3 FAN MOTOR/BLOWER

a) Check cleanliness of blower 

wheel,clean if necessary

b) Check abnormality of sound & 

vibration

c) Check fan speed function

/

4

REFRIGERANT 

SYSTEM

a) Examine piping & insulation 

condition

/

5 GENERAL

a) Clean Air Filter

b) Check remote control function

c) Check room temperature (if 

required)

General (21-24 c)

/

CEILING CASSETE TYPE

SPECIFICATION

MAINTENANCE FREQUENCY
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